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Общее положение

1.1. Данное Положение разработано на основе письма Минобразования России от 29 декабря 2000 года № 16-52-138 ин/16-13 «О рекомендациях по планированию и организации самостоятельной   работы   студентов   образовательных   учреждений   среднего профессионального образования в условиях действия ГОС СПО» и Положения «О планировании и организации  самостоятельной работы студентов»

1.2. Самостоятельная работа является одним из видов внеаудиторных учебных занятий студентов.

1.3. Методические рекомендации по самостоятельному изучению разрабатываются  с целью:

а) самостоятельного изучения  студентами пропущенных тем  без  участия преподавателя с помощью методических указаний по её самостоятельному изучению.

б) восполнение пропавших часов в период карантина и других причин, когда занятия в колледже не ведутся

1.4. Методические указания являются документом, позволяющие засчитать пропущенную тему, как проведенную преподавателем.

1.5. Методические материалы, разработанные преподавателем, доступны студентам.

1. Разработка методических указаний по самостоятельному изучению темы

Методические указания составляются преподавателем на каждую тему пропущенного занятия в соответствии с календарно – тематическим планом и видом учебного   занятия (теоретическое, практическое) и должно содержать следующее:

а) Титульный лист

б) Пояснительная записка

в) Методические указания, которые включают в себя: тему урока, номер урока по календарно-тематическому плану, цели, вопросы для изучения, контрольные вопросы или тренировочные упражнения, задания, литература или другие информационные источники, форма опроса

Если методические указания разрабатываются  на несколько тем, то составляется  один титульный лист и формируется папка.

Методическую разработку следует  сдать в  недельный срок от начала закрытия колледжа на период карантина или другой причины.

Данные методические материалы рассматриваются на методических комиссиях, при необходимости вносятся изменения и подаются на утверждение заместителю директора по методической работе

Титульный лист

	Федеральное государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования

 «Астраханский государственный коллеж 

профессиональных технологий»

Утверждаю

ст. методист по УМР

_______Махонина Ю.А.

Методические указания

по самостоятельному изучению

Темы:

Дисциплины:

Рассмотрено на заседании  методической комиссии___________________________

Составил преподаватель:

Протокол № ___ от ______




Пояснительная записка.

В данной части методической разработки преподаватель разъясняет порядок выполнения, правила оформления,  время на самостоятельную работу,  предложенную форму опроса и критерии её оценки.

Методические указания составляются на теоретические и практические виды учебных занятий, если возможно их самостоятельное изучение,  по следующей схеме

	Теоретическое занятие.

Тема:

№ урока

Цель:

Вопросы для самостоятельного изучения.

Репродуктивные тренировочные  упражнения 

Контрольные задания, вопросы

Литература, информационные источники 

Проверка знаний может пройти в устной или письменной форме (проверочная работа, подготовка реферата) по усмотрению преподавателя


	Практическое занятие.

Тема:

№ урока

Цель:

Основные теоретические сведения, тезисы, основные характеристики

План работы или алгоритм выполнения работы, с описанием всех этапов, оборудования.

Контрольные вопросы

Выводы

Литература (учебная, специальная), другие информационные источники или объекты

Итогом работы может быть отчет студента о  проделанной работе, или другая форма опроса по усмотрению преподавателя




Объем  материала  и время, отведенное на изучении темы,  преподаватель планирует самостоятельно, исходя из уровня образовательной подготовки студентов, и  определяется с учётом требований к уровню подготовки студентов, сложности и объёма изучаемого материала по дисциплинам.

Объём времени, отводимый на самостоятельную работу по учебной дисциплине, определяется с учётом требований к минимуму содержания и уровню подготовки студентов (иметь представление, знать, владеть умениями).

Видами самостоятельной внеаудиторной работы могут быть:

• Для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); составлений плана текста; графическое изображение структуры текста; конспектирование текста; выписки из текста; работа со словарями и справочниками; ознакомление с нормативными документами; учебно-исследовательская работа; использование аудио- и видео записей компьютерной техники и Интернета, и др.

• Для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом лекции (обработка текста); написание изложений; повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и тезисов ответа; составление таблиц; изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование и др.); 

подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление библиографии; тематических кроссвордов; тестов; рабочих тетрадей и др.

 • Для формирования умений: решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач и упражнений; выполнение схем; решение ситуационных производственных (профессиональных) задач; подготовка к деловым играм; проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной деятельности; экспериментально-конструкторская работа; опытно-экспериментальная работа; упражнения на тренажёре; упражнения спортивно-оздоровительного характера и др.

Виды заданий, их содержание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный характер, учитывающий специфику специальности, дисциплины. 

Преподаватель разъясняет порядок выполнения работы, проводит инструктаж, основные требования к оформлению работы и её результатам, критерии оценок. Это может быть включено и в методические указания и отражены в Пояснительной записке.

2. Контроль самостоятельной работы студентов

2.1. Выполняются самостоятельные внеаудиторные работы либо в отдельных тетрадях, либо в конспектах, либо в рабочих тетрадях или в другом виде творческой деятельности студента, на усмотрение преподавателя и в зависимости от вида и формы самостоятельной внеаудиторной работы.

2.2. В качестве форм и методов контроля самостоятельной внеаудиторной работы могут быть использованы домашние контрольные работы, семинары, зачёты, тестирование, контрольные работы, защита творческих работ и др.

2.3. Контроль результатов самостоятельной внеаудиторной работы студентов осуществляется как в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по дисциплине, так и вне его и может проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой деятельности студента. Результаты выполнения студентом домашней контрольной работы отражаются в рецензии на работу. 

2.4. Критериями оценки результатов самостоятельной внеаудиторной работы являются:

• Уровень освоения студентами учебного материала.

• Умения студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач.

• Сформированность учебных умений.

• Обоснованность и чёткость изложения ответа.

• Оформление материала в соответствии с требованиями.

• Творческий подход к выполнению поставленной задачи, работы.

2.5. Оценки за выполненные самостоятельные внеаудиторные работы студентов выставляются в журнале по пятибалльной системе и учитываются при выставлении студенту аттестации.

2.6. Контроль организации самостоятельной работы преподавателем осуществляет заместитель директора по учебно-методической работе, председатели методических комиссий.

2.7. Преподаватель самостоятельно выбирает форму и вид опроса студентов. 

2.8. Результаты опроса выставляется в журнал, как текущая оценка.

